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SKUODO RAJONO YLAKIU GIMNAZIJOS FINANSU KONTROLES
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) yra parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito 2002 m. gruodzio 10 d. jstatymo Nr. IX-1253 3'ir 4
straipsniais, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K- 123 , D¢l
minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo*.

2. Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima Skuodo rajono Ylakiy
gimnazijoje (toliau - Gimnazija) ir darbuotojy, atlickanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatymo sgvokas.

I1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Finansy kontrolés taisykliy tikslas yra uztikrinti vidaus kontrolg, orientuotg i skirty
asignavimy, turimo turto teiséta, ekonomiska, racionaly, veiksmingg ir rezultatyvy naudojima
Gimnazijoje. Taip pat sustiprinti Gimnazijos darbuotojy gebéjimus dél piniginiy istekliy valdymo ir
kontrolés.

5. Finansy kontrole siekiama, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

5.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas
valstybés ir savivaldybés turtas;

5.2.laitku gaunama finansin¢ informacija, sudaroma tiksli, patikima finansine
atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

5.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy;

5.4. turtas apsaugomas nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir
kity neteiséty veiky;

5.5. uztikrinamas teisingas biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

I11. FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE

6. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegima, uz tinkamy
salygu sudaryma finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atliekanc¢iy Siose taisyklése nurodytas
ir prireikus inicijuoja tam tikry veiklos sri¢iy vidaus audita.

7. Darbuotojy, atliekan¢iy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybeé finansy kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybés apraSymuose. Turi biiti
uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo paciu metu buti
atsakingas uz tkinés operacijos ar sprendimo dél turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems
asmenims tvirtinimg, vykdymg ir apskaita.

8. Gimnazijos buhalteriné apskaita perduoda tvarkyti Skuodo rajono biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos tvarkymo centrui (toliau — Buhalterinés apskaitos tvarkymo centras).
Buhalterinés apskaitos tvarkymo centras, vykdydamas Gimnazijos tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy
registravimg, turto, kity vertybiy ir piniginiy 1éSy apskaita bei mokéejimus, taiko ir jgyvendina
finansy kontrolés priemones vadovaudamasis savo vidinémis Finansy kontrolés taisyklémis.



IV. PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

9. Finansy kontrolé Gimnazijoje organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos
pagrindinius Kriterijus ir principus:

9.1. funkcionuoty nenutriikstamai - kontrolés procediiros turi biiti vykdomos nuolat, kai
atliekami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

9.2. atliekama tinkamai - kontrolé turi buti vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy
rizika;

9.3. atliekama racionaliai, jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti teikiamos naudos;

9.4. pareigy atskyrimo - ikiniy operacijy inicijavimas turi biti atsietas nuo sprendimo
jas vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

9.5. rezultatyvumo - turi bati pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

9.6. prieigos kontrolés - turi biiti kontroliuojama prieiga prie informaciniy sistemy
naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atlickantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos prie
informaciniy sistemy galimybes;

9.7. periodiniy perzitiry - atlickamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity
perzitiros, informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar Gimnazijos funkcijos, susijusios
su apskaitos organizavimu, atliekamos tinkamai;

9.8. procedury standartizavimo ir skaidrumo - turi biiti nustatytos su apskaitos
organizavimu susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi biiti supazindinti $iy tvarky turintys
laikytis darbuotojai.

10. Atliekant finansy kontrole, turi buti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

10.1. iSankstiné¢ finansy kontrol¢é - kontrol¢, atlieckama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su valstybés ir savivaldybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems
asmenims, pries juos perduodant tvirtinti Gimnazijos direktoriui. ISankstinés finansy kontrolés
funkcija turi buti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

10.2. einamoji finansy kontrolé - léSy naudojimo metu atlickama kontrolé, kurios
paskirtis - uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bty vykdomi sprendimai dél valstybés ir savivaldybés
turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

10.3. paskesnioji finansy kontrolé - kontrol¢, atlieckama po sprendimy dél valstybés ir
savivaldybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, panaudojus 1éSas.
Sios kontrolés metu tikrinami jau atlikti susije veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal
paskirt] panaudotos 1¢Sos ir materialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

11. Turi buti uZtikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, vienas darbuotojas negali tuo
paciu metu biiti atsakingas uz wikinés operacijos arba sprendimo dé¢l valstybés arba savivaldybés
turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémimag, tvirtinimg, vykdyma ir
apskaitg. Darbuotojas, atsakingas uz iSankstine finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios finansy
kontrolés, taciau gali dalyvauti vykdant einamajg finansy kontrole.

12. Priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo, arba
prisiimamy jsipareigojimy ir @ikinés operacijos turi buiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima
atsekti nuo priemimo iki vykdymo pabaigos. Turi biti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto
apsaugos nuo neteiséty veiky. Turtas turi biiti nustatyta tvarka inventorizuojamas.

13. Turi biti nustatytos ir patvirtintos priemones, uZztikrinanc¢ios kompiuterinés
informacinés sistemos sauguma.

V. UKINIU OPERACIJU FINANSU KONTROLE

15.Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintu
biudZetu.

16.Gimnazijoje tkines operacijas pagal savo kompetencija inicijuoja pirkimy
organizatoriai paskirti Gimnazijos direktoriaus jsakymu. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai



vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymu (TAR 2017-05-04
Nr.7550) ir Mazos vertés tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-971. Pirkimus atlieka paskirti pirkimo organizatoriai arba Skuodo
rajono CPO. Sprendimg dél tkinés operacijos atlikimo priima Gimnazijos direktorius arba jo
jgaliotas asmuo.

17.Visus finansinius Gimnazijos dokumentus: sgmatas, sprendimus dél turto jsigijimo,
naudojimo, disponavimo, prisiimty jsipareigojimy (sutartys, saskaitos fakttros ir kt.) bei kitus
tikines operacijas ir wkinius jvykius pagrindziancius dokumentus pasiraso direktorius arba jo
jgaliotas asmuo.

18. Isankstiné (jspéjamoji) finansy kontrolé - kontrol¢, atlieckama prie$ priimant arba
atmetant sprendimus, susijusius su finansiniy i$tekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems
asmenims, Gimnazijos turto panaudojimu pries juos teikiant tvirtinimui Gimnazijos direktoriui.
ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi bati atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo. Uz
iSanksting finansy kontrole Gimnazijoje atsakinga vyresnioji specialisté.

19. Darbuotojas, vykdydamas iSanksting finansy kontrole, patikrina ar Gikiné operacija
bus atlickama nevirSijant patvirtinty asignavimy; ar tkin¢ operacija neprieStarauja galiojantiems
teisés aktams, reglamentuojantiems léSy naudojimg; ar dokumentai, susij¢ su tkine operacija yra
tinkamai parengti.

20.Tuo atveju, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tikiné operacija
neteiséta, dokumentai, susije¢ su jos atlikimu, parengti netinkamai arba, kad tkinei operacijai atlikti
nepakaks patvirtinty asignavimy, dokumentai grgzinami pirkimy organizatoriui.

21. Einamoji itkinés operacijos finansy kontrolé apima:

22.1. ukinés operacijos atlikimo kokybés ir terminy patikrinimg (ar perkamos prekés ir
paslaugos atitinka sutartyse nurodytas salygas ir reikalavimus), dalyvavimg teikiant paslaugas ar
priimant prekes, bei darbus atrankos budu ir pan.

22.2. ukinés operacijos dokumenty suraSymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrole;

22.3. ukinés operacijos teisingg ir nustatytu laiku jraSymga i apskaitos registrus.

23. Uz einamgja tkiniy operacijy finansy kontrole atsakingi — pirkimy organizatoriai,
paskirti Gimnazijos direktoriaus jsakymu ir Buhalterinés apskaitos tvarkymo centro paskirtas
buhalteris, kuriam pavestas tikiniy operacijy jraSymas j apskaita.

24. Pirkimy organizatoriai, atsakingi uZ jsigyto turto, darby ir paslaugy pirminiy
dokumenty pasiraSyma, nustate neatitikimy ir trikumy (pateikti netinkami, neteisingai suraSyti
dokumentai, suteiktos nekokybisSkos paslaugos, parduotos nekokybiskos prekés ir pan.) turi imtis
veiksmy ir teikti siilymus nustatytiems trikumams paSalinti. Sprendima dél tolesnio tkinés
operacijos vykdymo (sustabdymo ar atlikimo) priima Gimnazijos direktorius.

25.Kiti darbuotojai, nesusij¢ su ikinés operacijos atlikimu, vykdo pareigybiy
apraSymuose nustatyty funkcijy einamajg finansy kontrolg. UZ einamgja finansy kontrole atsakingi
Gimnazijoje — vyresnioji specialisté ir ikvedys.

26. Paskesnigjq finansy kontrole vykdo tking operacijg inicijavusios Gimnazijos
direktorius ar jo jgaliotas darbuotojas.

27.Gimnazijos direktorius ar jo jgaliotas darbuotojas, atlikdamas tkinés operacijos
paskesnigja finansy kontrolg, privalo jsitikinti, ar Gikiné operacija buvo atlikta teisétai, ar pagal
paskirt] naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansiné€s vertybés.

28. Atlikes paskesnigja finansy kontrole, Gimnazijos direktorius ar jo jgaliotas
darbuotojas turi pasirasyti dokumenta, susijusj su tos operacijos atlikimu (prekiy jsigijimo, paslaugy
suteikimo sgskaita faktiira, darby perdavimo-priémimo aktas). Gimnazijos direktorius turi uztikrinti,
kad visi su tkinés operacijos atlikimu susij¢ dokumentai buty pateikti Buhalterinés apskaitos
tvarkymo centrui.



VI. MOKEJIMU KONTROLE

29. Gimnazijos gautiny ir mokétiny sumy kontrol¢ vykdo Buhalterinés apskaitos
tvarkymo centras, kuris vadovaujasi savo vidinémis Finansy kontrolés taisyklémis.

VII. TURTO KONTROLE

30. Uz ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, trumpalaikio turto ir kity
materialiniy vertybiy naudojimo kontrole atsako Gimnazijos direktoriaus paskirti darbuotojai.

31. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d. nutarimu
Nr. 719 ,,Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo* (Zin.,1999, Nr.50-1622) Gimnazijoje karta per
metus atlickama ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, trumpalaikio turto ir atsargy
inventorizacija.

VIIl. BUHALTERINES APSKAITOS TVARKYMO CENTRO PAREIGOS IR
ATSAKOMYBE FINANSU KONTROLES SRITYJE

32. Buhalterinés apskaitos tvarkymo centras atsakingas uz:

32.1.teisingo ir savalaikio 1éSy iSmokéjimo ir atsiskaitymy vykdymo kontrolg;

32.2.tinkamg apskaitos tvarkymo kontrole;

32.3.buhalteriniy jraSy atitikimo ukiniy jvykiy ar dkiniy operacijy turiniui
organizavimg ir kontrolg;

32.4. mokesciy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo jmoky ir kity privalomy
mokéjimy apskaiciavimo ir deklaravimo laiku organizavima ir kontroleg.

33.Vykdydamas finansy kontrolg Buhalterinés apskaitos tvarkymo centras vadovaujasi
savo vidinémis Finansy kontrolés taisyklémis:

33.1.patikrina dokumentus, susijusius su tkinés operacijos jtraukimu ] apskaitg ir
mokeéjimo pavedimais, patikrina, ar Gikinés operacijos atlikimui patvirtinti asignavimai, ar jy pakaks
mokeéjimams atlikti;

33.2. patikrina, kad teikiami tkiniy operacijy dokumentai biity vizuoti Gimnazijos
direktoriaus ar jo jgalioto darbuotojo, kurie pagal kompetencijg patvirtina, jog tkiné operacija
teiséta ir mokéjimams atlikti pakaks asignavimy.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Gimnazijos darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy paZeidimus, apie tai privalo
tarnybiniu rastu informuoti Gimnazijos direktoriy.

35. Darbuotojai turi teis¢ Gimnazijos direktoriui rastu teikti pasitilymus dél finansy
kontrolés ir Siy taisykliy tobulinimo.

36. Darbuotojai uz Siy taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

37. Darbuotojy veiksmai, jgyvendinant taisykles, gali buti skundZiami Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




